TUTORIAL

I. Ao realizar o login com a LDAP clique em Cadastro de Pessoa:
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II.  No campo de busca procure pelo nome, CPF, cargo ou lotagao:
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Ill.  As acdes possiveis estao localizadas no canto direto na linha do nome, sendo elas:
1. Ver detalhes

2. Editar
3. Excluir

IV. Ao clicar em editar ira aparecer um aviso de privacidade: r

AVISO DE PRIVACIDADE (LGPD)

Voce estd prestes a acessar dados pessoais sensiveis para edigao. Esta

agao sera regisirada no log de auditoria. Deseja continuar?
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V.  Na edicdo, € possivel alterar todos os dados do civil. Na etapa Dados Bancarios, €
possivel atualizar as informagdes de pagamento, inclusive alterar a forma de recebimento

para Pix.
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VI. Ao final, confirme os dados alterados clicando na caixa obrigatéria:
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© Confirmagao obrigatoria para salvar.
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VII. Ao clicar em Confirmar e Atualizar, sera exibida uma mensagem perguntando se
deseja enviar as alteragdes ao SIGEF. Clique em Sim para realizar o envio.
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Enviar ao SIGEF?

[eseja enviar os dades bancarios do usuario para o SIGEFY
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VIIl. Se atente a mensagem final, para garantir que a alteragéo foi bem sucedida:

Exemplo de erro:
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& Erro a0 snviar 30 SIGEF. NENHUM dado deste cadastro fol salvo. Por segurangs, nada @ gravado no sistemsa enquanto o SIGEF néa confirmar o recebimento dos dados hancarios. Corrija as informagies e tente navamants — sera necassério reenviar o formulari completo:

NSo fol possivel transmitir os dados ao SIGEF, Por esse NENHUM dado do cadastro foi salvo, Verifique as in

s e tente novamente. Detalhe do erro: Origem PGGVIDAS: O credor nio é o titular da conta bancaria

winculada ao domicilio informado. Origem RESSARBC: O credor ndo é o titular da conta bancdria vinculada ao domicilio informado

@ Temar novaments

Exemplo de alteragdo bem sucedida:

Confirmacao

o Dados atuallzados com sucesso! (s dados foram salvos.

6 SIGEF: Dados bancérios enviados com sucesso!



