
TUTORIAL 
 

 
I.​ Ao realizar o login com a LDAP clique em Cadastro de Pessoa: 

 
 

II.​ No campo de busca procure pelo nome, CPF, cargo ou lotaçao: 

 
 
III.​ As ações possíveis estão localizadas no canto direto na linha do nome, sendo elas: 

1.​ Ver detalhes 
2.​ Editar  
3.​ Excluir  

 
 
 
 
IV.    Ao clicar em editar irá aparecer um aviso de privacidade: 
 



 
 
V.      Na edição, é possível alterar todos os dados do civil. Na etapa Dados Bancários, é 
possível atualizar as informações de pagamento, inclusive alterar a forma de recebimento 
para Pix. 
 

VI.     Ao final, confirme os dados alterados clicando na caixa obrigatória: 

 
VII.    Ao clicar em Confirmar e Atualizar, será exibida uma mensagem perguntando se 
deseja enviar as alterações ao SIGEF. Clique em Sim para realizar o envio. 

 
 



VIII.    Se atente a mensagem final, para garantir que a alteração foi bem sucedida: 
 
Exemplo de erro: 

 
Exemplo de alteração bem sucedida: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


